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La subdirectora de Gestion Documental de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogotéa D.C., obrando
como Supervisor del Contrato y/o Convenio Nro. 4233300-558-2025, Orden de Compra 142617, presenta
informe parcial, con el fin de solicitar una modificacion.

1. INFORMACION DE LA EJECUCION DEL CONTRATO O CONVENIO
CorlieiseE SERVICIOS POSTALES NACIONALES SAS
ot Prestar servicios de mensajeria postal a nivel regional, nacional e
Objeto: . X , A .
internacional y demas servicios inherentes a la Secretaria General de la
Alcaldia Mayor de Bogota.
Valor inicial del contrato: Veler el 2 eelEEm (e r2y N/A
' $ 65.000.000 lugar a ello):
Valor total del contrato: $ 75.000.000 Valor ejecutado: $ 54.251.096
Plazo inicial del contrato: 8 MESES Prorr(?ga Eleslzns N/A
cabo):
Plazo final del contrato: 8 MESES Y 8 DIAS | Fecha de suscripcion: 27/02/2025
CALENDARIO
Fecha de iniciacién: 04/03/2025 Fechade suspension (S |\,
hay lugar a ello):
Fecha de reinicio (si se llevo a cabo): | N/A Fecha de terminacion: 05/11/2025
Dependencia donde presta el SUBDIRECCION | Sede donde presta el
ser?/icio (solo para eFr)sona natural) DE GESTION servicio (solo para persona | MANZANA LIEVANO
parap DOCUMENTAL | natural)

2. CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES:

Que conforme con la ejecucién de dicho acuerdo de voluntades, me permito certificar el desarrollo de las
siguientes actividades en cumplimiento del objeto y las obligaciones contractuales:
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Nro. CARPETA Y DE FOLIO EN EL
EXPEDIENTE CONTRACTUAL
EN EL QUE REPOSA LA EVIDENCIA.

OBLIGACIONES ACTIVIDADES ANEXOS (Incluir nombre del archivo
con el cual fue cargado en SECOP -
TVCE).
1.Responder a las solicitudes de
informacion (RFI por sus siglas en
inglés) realizadas por la Entidad
Compradora con el fin de que las | \/a
Entidades Compradoras puedan tener N/A N/A
una informacibn mas precisa del
servicio objeto a contratar, en un
término maximo de seis (6) dias
hébiles.
- : Botdn de trasparencia Certificados de
2. Constituir y allegar a [a Entidad _Cumplimiento CTO 558 2024
Compradora una garantia de
ggr,ﬂfgrgggg gig%;’rgg; E\g[;:i?ensmra El (;ontratista Se dio https_://certicontra_tos.alcaldiaboqota.qo
siguientes a la colocacion de esta, a desarrgllo la cumplimiento v.co/index.php?dir=VIGENCIA 2025/C
f . ’ garantia de TO%20558-2025%200C%20142617
avor de la Entidad Compradora, por el -
. : : cumplimiento
valor, amparos y vigencia establecidas
en la Clausula 15..
3. Suscribir el acta de inicio, o Boton de trasparencia Certificados de
documento que haga sus veces, por Se ha dado _Cumplimiento CTO 558 _2024
cada orden de compra con la Entidad | Se suscribié el cumplimiento
Compradora durante los cinco (5) dias | acta de inicio. a esta | https:/certicontratos.alcaldiabogota.go
habiles siguientes a la colocacién de obligacion v.co/index.php?dir=VIGENCIA 2025/C
la Orden de Compra. TO%20558-2025%200C%20142617
4.En caso de que una Entidad Estatal
solicite al Proveedor la entrega de los
servicios con un plazo adicional al
glazo de operacion del Instrumento Botdn de trasparencia Certificados de
e Agregacion de Demanda, todas o
las condiciones establecidas se ~Cumplimiento CTO 558 _2024
extenderan hasta la fecha de N/A N/A

vencimiento de la Orden de Compra,
y se requerird necesariamente la
ampliacion de la respectiva garantia.
En todo caso, el plazo de entrega
adicional debe respetar lo establecido
en la Clausula 12.

https://certicontratos.alcaldiabogota.go
v.co/index.php?dir=VIGENCIA 2025/C
T0O%20558-2025%200C%20142617
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5. Prestar los servicios contemplados
en el Instrumento de Agregacion de
Demanda en los tiempos establecidos
en los documentos del proceso, de
conformidad con las especificaciones
definidas en el Anexo Técnico y
requeridas por la Entidad Compradora
en la solicitud de Compra, asi como
los lugares de entrega definidos.

El contratista ha
cumplido su
obligacion

N/A

Boton de trasparencia Certificados de

_Cumplimiento CTO 558 2024
https://certicontratos.alcaldiabogota.
gov.co/index.php?dir=VIGENCIA 20
25/CTO%20558-
2025%200C%20142617

6. Realizar el cobro de los servicios

El contratista
cumple su
obligacién con
radicacion de

Botdn de trasparencia Certificados de
_Cumplimiento CTO 558 2024

prestados de acuerdo con las facturacién

disposiciones del Instrumento de mensual por Radicados de

Agregaciéon de Demanda, facturando medio de entradas . . .

de conformidad con lo establecido en nuestro https_.//cerncontrqtos.alcald|aboqota.qo

la Clausula 11 aplicativa v.co/index.php?dir=VIGENCIA 2025/C

' . TO%20558-2025%200C%20142617

ventanilla de
radicaciones
SIGA

7. Solicitar a la Entidad Compradora la

mformam’on,_ formatos, plazos, etc., N/A N/A N/A

para el tramite del pago de las facturas

y/o cuentas de cobro.

8. Entregar la informaciéon requerida | El contratista

por las Entidades Compradoras para | tiene la

. - . . N/A N/A

registrar al Proveedor en sus sistemas | informacion

de pago. actualizada .

9. Publicar las facturas en la Tienda

Virtual del Estado Colombiano, segin N/A N/A N/A

las opciones que cuente la plataforma.

10. En caso de fuerza mayor o caso

fortuito que impida la ejecucion de la

orden de compra, el proveedor debera

presentar a la Entidad Compradora los

soportes que permitan justificar esta

situacién. En este caso, la Entidad N/A N/A N/A

Compradora realizard la verificacion y
validacion de los soportes y, de
considerarlo necesario, podra acordar
con el proveedor la suspension de la
ejecucion de la orden de Compra con
una fecha de reinicio cierta.
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11. Cumplir con la legislacion
colombiana y a la normativa
aplicable en la materia.

El contratista ha
cumplido a
cabalidad de
acuerdo con lo
establecido en
la legislacion.

N/A

N/A

12 Cumplir con las disposiciones del
Instrumento de Agregacion de
Demanda durante la vigencia de
todas las Ordenes de Compra, aun
cuando estas excedan la vigencia de
este. El Proveedor debe seguir
cumpliendo con las obligaciones
derivadas del Instrumento y de la
Orden de Compra mientras los
pagos de la entidad son
formalizados..

N/A

N/A

N/A

13. Asumir el pago de salarios,
prestaciones e indemnizaciones de
caracter laboral del personal que
contrate para la ejecucion del
Instrumento de Agregacién de
Demanda y las correspondientes
Ordenes de Compra, lo mismo que el
pago de honorarios, los impuestos,
gravamenes, aportes y servicios de
cualquier género que establezcan las
leyes colombianas y demas
erogaciones necesarias para la
ejecucion de las Ordenes de Compra.
Es entendido que todos estos gastos
han sido estimados por el proveedor
al momento de la presentacion.

El contratista ha
entregado
certificaciones
de los pagos
parafiscales.

N/a

Botdn de trasparencia Certificados de
_Cumplimiento CTO 558 2024

https://certicontratos.alcaldiabogota.go
v.co/index.php?dir=VIGENCIA 2025/C
TO%20558-2025%200C%20142617

14., Garantizar el cumplimiento de

todos los protocolos de Bioseguridad y

proteccion definidos por el Gobierno
nacional durante la ejecucion del
Instrumento. Esta obligacion debera
ser garantizada respecto del personal
gue efectivamente entregard los
servicios en sitio o los manipulara y
quienes prestaran el respectivo
servicio.

N/A

N/A

N/A
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15. El Proveedor debera acatar los
lineamientos 0 instrucciones
Unicamente por parte del Supervisor

El contratista
tiene
comunicacion la

de la Orden de Compra, por el sgpezjwsloray N/A N/A
representante legal y/o ordenador del ?elel?er?m?:ntos
gasto de la Entidad Compradora. quqe esta solicita
16. Abstenerse de utlizar la
informacién entregada por la Entidad
Compradora para cualquier fin distinto N/A N/A N/A
a la ejecucion de la Orden de Compra.
17. Responder ante la entidad
Compradora y ante terceros por la
divulgacién indebida o el manejo
inadecuado de la informacion | N/A N/A N/A
entregada por la Entidad Compradora
para el desarrollo de las actividades
contratadas.
18. Cumplir con los tiempos .
establecidos para la entrega de los Elljrzorll(tarigitgs
servicios adquiridos al amparo del obligﬁaciones N/A N/A
Instrumento de  Agregacion de establecidas
Demanda.
19.. Velar por la seguridad de los
elementos enviados por medio de los N/A N/A N/A
servicios adquiridos por parte de las
Entidades Estatales.
20. Garantizar el cumplimiento de las Elu(r:]?nréact:)sr:allo
condiciones establecidas en el Anexo estabrl)ecido en N/A N/A
Técnico y deméas documentos del el Anexo
proceso de contratacién. Técnico
El contratista
brindo
capacitacion de
21. Garantizar los mecanismos SlP.QST. para
; verificacion de
necesarios para la entrega de los entrega de N/A N/A

elementos postales requeridos por las
Entidades Compradoras.

correo nacional
certificado al
personal de la
entidad
encargado
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22. Las demas que se deriven de la
naturaleza propia del Instrumento de
Agregacion de Demanda, los
Documentos del Proceso y las Ofertas

N/A N/A

N/A

presentadas

(Instructivo —eliminar: Si el informe corresponde a un informe de supervision Final, el supervisor debera

diligenciar el siguiente cuadro)

3. GESTION DE PAGOS, DESEMBOLSOS O RECAUDOS:

De acuerdo a lo establecido, se han realizado a la fecha 23/09/2025 un total de seis (6) pagos por los
servicios desde marzo a agosto del afio en curso, por valor de CINCUENTA Y CUATRO MILLONES
DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL NOVENTA Y SEIS PESOS MT/CE ($ 54.251.096), con un saldo al
RP 654 de VEINTE MILLONES SETECIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL NOVECIENTOS CUATRO
PESOS MT/CE ($ 20.748.904), se encuentra pendiente facturacion del mes de septiembre, quedando
pendiente por parte del proveedor envio de Pre factura y sus soportes respectivos, actualmente sin embargo
cabe aclarar que estos estos consumos del contrato, obedecen a la necesidad de la entidad por cuanto
estos pueden variar notablemente de un periodo a otro, dé acuerdo con la entrega de los bienes, productos
y/o servicios estipulados en la clausula del contrato, asi:

PAGO Nro. _001

Nro. Carpeta y de folio en el expediente
contractual en el que reposa la
evidencia o enlace de acceso al

Gl il SECOP donde estan publicados los
documentos (incluir nombre del archivo
con el cual fue cargado en SECOP).
Facturas o documentos EV 520576 N/A
equivalentes
Anexos (Actas de Comité)
(Informes) N/A N/A
PAGOL1-

Periodo certificado por parte del
supervisor (dd/mm/aaaa) a
(dd/mm/aaaa)

Certificados de Cumplimiento del 4 de
marzo al 31 de marzo de 2025

Botdn de trasparencia Certificados de
_Cumplimiento CTO 558 _2024

Acreditacion de pago de aportes

Pago Seguridad Social PLANTA-

al Sllstema Inte_gral de Seguridad ADMINSITRATIVO mes FEBRERO N/A

Social y Parafiscales
Cra 8 No. 10-65 .
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Comprobante de ingreso de
elementos a almacén.

N/A

N/A

Orden de pago

3000495596

N/A

PAGO Nro. _002

Nro. Carpeta y de folio en el expediente
contractual en el que reposa la
evidencia o enlace de acceso al

REGIlIES DEEepE e SECOP donde estan publicados los
documentos (incluir nombre del archivo
con el cual fue cargado en SECOP).
Facturas o documentos
equivalentes FV 520584 N/A
Anexos (Actas de Comité) N/A N/A
(Informes)
PAGO 2-

Periodo certificado por parte del
supervisor (dd/mm/aaaa) a
(dd/mm/aaaa)

Certificados de Cumplimiento del 1 de
abril al 30 de abril de 2025

Botdn de trasparencia Certificados de
_Cumplimiento CTO 558 2024

Acreditacion de pago de aportes

Pago Seguridad Social PLANTA-

al Sistema Integral de Seguridad N/A
Social y Parafiscales ADMINSITRATIVO mes MARZO

Comprobante de ingreso de N/A N/A
elementos a almacén.

Orden de pago 3000495598 N/A

PAGO Nro. _003

Nro. Carpeta y de folio en el expediente
contractual en el que reposa la
evidencia o enlace de acceso al

Gl il SECOP donde estan publicados los
documentos (incluir nombre del archivo
con el cual fue cargado en SECOP).
Facturas o documentos FV521014 N/A
equivalentes
Anexos (Actas de Comité) N/A N/A
(Informes)
PAGO 2-

Periodo certificado por parte del
supervisor (dd/mm/aaaa) a
(dd/mm/aaaa)

Certificados de Cumplimiento del 1 de
mayo al 31 de Mayo de 2025

Botdn de trasparencia Certificados de
_Cumplimiento CTO 558 2024
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Acreditacion de pago de aportes

Pago Seguridad Social PLANTA-

al Sistema Integral de Seguridad N/A
Social y Parafiscales ADMINSITRATIVO mes ABRIL

Comprobante de ingreso de N/A N/A
elementos a almacén.

Orden de pago 3000677292 N/A

PAGO Nro. _004

Nro. Carpeta y de folio en el expediente
contractual en el que reposa la
evidencia o enlace de acceso al

REGUEITEE (e e SECOP donde estan publicados los
documentos (incluir nombre del archivo
con el cual fue cargado en SECOP).
Facturas o documentos
equivalentes FV521365 N/A
Anexos (Actas de Comité)
(Informes) NIA N/A
PAGO 2-

Periodo certificado por parte del
supervisor (dd/mm/aaaa) a
(dd/mm/aaaa)

Certificados de Cumplimiento del 1 de
junio al 30 de junio de 2025

Botdn de trasparencia Certificados de
_Cumplimiento CTO 558 2024

Acreditacion de pago de aportes

Pago Seguridad Social PLANTA-

al Sl_stema Inte_gral de Seguridad ADMINSITRATIVO mes MAYO N/A
Social y Parafiscales

Comprobante de ingreso de N/A N/A
elementos a almacén.

Orden de pago 3000839341 N/A

PAGO Nro. _005

Nro. Carpeta y de folio en el expediente
contractual en el que reposa la
evidencia o enlace de acceso al

REUEIE DESE e SECOP donde estan publicados los
documentos (incluir nombre del archivo
con el cual fue cargado en SECOP).
Facturas o documentos
equivalentes FV521639 N/A
Anexos (Actas de Comité) N/A N/A
(Informes)
Periodo certificado por parte del PAGO 2-

supervisor (dd/mm/aaaa) a
(dd/mm/aaaa)

Certificados de Cumplimiento del 1 de
julio al 31 de julio de 2025

Botdn de trasparencia Certificados de
_Cumplimiento CTO 558 2024
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Acreditacion de pago de aportes

Pago Seguridad Social PLANTA-

al Sistema Integral de Seguridad N/A
Social y Parafiscales ADMINSITRATIVO mes JUNIO

Comprobante de ingreso de N/A N/A
elementos a almacén.

Orden de pago 3000873218 N/A

PAGO Nro. _006

Nro. Carpeta y de folio en el expediente
contractual en el que reposa la
evidencia o enlace de acceso al

Periodo certificado por parte del
supervisor (dd/mm/aaaa) a
(dd/mm/aaaa)

Certificados de Cumplimiento del 1 de
agosto al 31 de agosto de 2025

REGUEITEE (e e SECOP donde estan publicados los
documentos (incluir nombre del archivo
con el cual fue cargado en SECOP).
Facturas o documentos
equivalentes FV522190 N/A
Anexos (Actas de Comité)
(Informes) NIA N/A
PAGO 2-

Botdn de trasparencia Certificados de
_Cumplimiento CTO 558 2024

Acreditacion de pago de aportes

Pago Seguridad Social PLANTA-

al Sllstema Inte_gral de Seguridad ADMINSITRATIVO mes JULIO N/A
Social y Parafiscales
Comprobante de ingreso de N/A N/A
elementos a almacén.
Orden de pago 3000986500 N/A
4. DESARROLLO DEL CONTRATO
La aprobacion de la garantia Gnica se produjo el dia 04/03/2025, la cual se constituyé asi:
VIGENCIAS
POLIZA No. AMPAROS VALORES ASEGURADOS
FECHA INICIO FECHA FINAL
CUMPLIMIENTO DE
420 47 99400 CONTRATO $ 6.500.000 27/02/2025 28/04/2026
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PAGO DE SALARIOS,
PRESTACIONES
420 47 99400 SOCIALES E $ 3.250.000 27/02/2025 28/10/2028
INDEMNIZACIONES
CUMPLIMIENTO DE
420 47 99400 CONTRATO $ 7.500.000 27/02/2025 05/05/2026
PAGO DE SALARIOS,
PRESTACIONES
420 47 99400 SOCIALES E $ 3.750.000 27/02/2025 05/11/2028
INDEMNIZACIONES
4.1 MODIFICACIONES
Que el contrato ha tenido las siguientes modificaciones contractuales.
, VALOR TIEMPO Nroi:%AL%DELAEI DE
CLASE DE MODIFICACION FECHA (En caso de ser | (En caso de que sea EXPEDIENTE
adicion) prorroga) CONTRACTUAL
8 DIAS .
ADICION Y PRORROGA 17/10/2025 | $10.000.000 CALENDARIO Navegador de archivos

5. EL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR DEL CONTRATO Y/O CONVENIO CERTIFICA QUE:

TIPO DE
INFORME

CUMPLIMIENTO

MARQUE CON UNA X EN CASO
DE QUE SEA POSITIVA LA
RESPUESTA, EN CASO
CONTRARIO INDIQUE LAS
RAZONES POR LAS CUALES HA
INCUMPLIDO EL CONTRATISTA

El(la) contratista a la fecha viene cumpliendo a satisfaccion el

objeto del contrato. X

Que el supervisor del contrato certifica al Ordenador del Gasto,

que las obligaciones contractuales vienen siendo ejecutadas de X
conformidad con lo pactado y en su totalidad a la fecha de corte

del informe, con oportunidad y diligencia
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INFORME
PARCIAL

Que el (la) contratista a la fecha viene cumpliendo durante la
ejecucioén del contrato y corte del periodo, con el pago de los
aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud,
Pension y Riesgos Laborales o la certificaciéon emitida por el
Representante Legal y/o Revisor Fiscal de la

firma donde indica que la precitada persona juridica se encuentra
al dia con el Sistema de Seguridad Social, Pensiones, etc., de
conformidad con las normas legales vigentes

Que verifiqué el cumplimiento de las obligaciones contractuales y
recibi los informes y/o productos correspondientes pactados entre
las partes, los cuales fueron cargados y revisados oportunamente
en la plataforma SECOP segun sea el caso.

Que su ejecucion presupuestal ha obedecido a los pagos y
desembolsos pactados contractualmente y las modificaciones si
a ello hubiere lugar.

6. MATERIALIZACION DE LOS RIESGOS ASOCIADOS AL CONTRATO O CONVENIO

Se deja constancia de que, a la fecha, no se ha materializado riesgo alguno asociado a la ejecucién de la
orden de compra. Asimismo, no se han presentado siniestros que afecten la garantia tnica de cumplimiento
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gue la ampara, ni se ha recibido requerimiento alguno por concepto de incumplimiento de las obligaciones
contractuales.

7. OBSERVACIONES

Este informe parcial se realiza en ocasion a la solicitud de modificacién contractual. PRORROGA No 2

Asi mismo en calidad de Supervisora del contrato, dejo constancia de que las obligaciones y actividades a cargo
del contratista han sido cumplidas a satisfaccion, conforme a lo establecido en los documentos de ejecucion del

contrato.

8. FIRMAS

NOMBRE DEL

SUPERVISOR/INTERVENTOR CARGO FIRMA

DIANA Firmado digitalmente

por DIANA PATRICIA
PATRICIA PINEROS CARRENO

Subdirectora de gestion PINEROS PIREROS CARRER.

DIANA PATRICIA PINEROS CARRENO
Documental CARRENO 13:12:20-05'00'
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